Mitarbeiter Backoffice / UNIMOG
Rechnungswesen (m/w/d)

F=3 Unimog-Museum Betriebs GmbH
(O Teilzeit / Midi-lob

<> Gaggenau

AUF DEN SPUREN EINER LEGENDE MW

Das Unimog-Museum in Gaggenau ist weit mehr als ein Museum - als touristischer
Leuchtturm im Murgtfal und im Schwarzwald begeistern wir jahrlich rund 50.000
Besucherinnen und Besucher aus dem In- und Ausland.

Mit spannenden Ausstellungen, abwechslungsreichen Veranstaltungen und einer
einzigartigen Atmosphare machen wir Technikgeschichte erlebbar.

Unser Team arbeitet mit viel Leidenschaft, kurzen Dienst- und Enftscheidungswegen sowie
einer familiaren Arbeitsatmosphare. Eigenverantwortung, gegenseitige Unterstutzung und
ein wertschatzendes Miteinander sind fur uns selbstverstandlich. Zur Verstarkung unseres
Teams in Gaggenau suchen wir zum schnellstmoglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter fur

Backoffice / Rechnungswesen in Teilzeit oder als Midi-Job (max. 15 Std. pro Woche).

Aufgaben

Du erstellst und versendest
Ausgansrechnungen und bist fur die
Rechnungsprufung der
Eingangsrechnungen verantwortlich

Du bist Ansprechpartner fur Ruckfragen
rund um Rechnungen und stimmest dich
hierzu mit Kunden, Kooperationspartnern
und unserer Geschaftsfuhrung ab

Du Uberwachst Zahlungseingange und
unterstutzt das Mahnwesen

Du kommunizierst freundlich und
professionell mit Kunden und
Kooperationspartnern und koordinierst
Klarfalle eigenstandig

Du bereitest Unterlagen fur unseren
Steuerberater vor und unterstutzt bei
kaufmannischen Auswertungen

é Das passt zu dir?

Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder Berufserfahrung im
Rechnungswesen, im Backoffice oder in der
Assistenz

Du arbeitest strukturiert, zuverlassig und
eigenstandig - und behaltst auch bei
mehreren Aufgaben stets den Uberblick

Du hast Spal3 an Organisation,
Kommunikation und Administrativen
Tatigkeiten

Du bringst Kenntnisse in Excel (Microsoft 365)
und gangiger Buchhaltungssoftware mit

Du arbeitest gerne im Team, bist offen,
zuverlassig und ubernimmst Verantwortung
fur deine Aufgaben

Du kommunizierst sicher und freundlich auf
Deutsch

Dann schicke deine Bewerbung mit Gehaltsvorstellung per Mail an
_@ DA< sarah.kraft@unimog-museum.de



